La Guía para la Realización de Visitas Escolares, Excursiones Escolares y Campismo Escolar de la AEFCM/SEP establece que el director y el docente responsable deben verificar las condiciones del transporte contratado y conservar evidencia documental. 


Checklist SEP para contratación de transporte escolar
Documentación de la empresa transportista
□ Permiso o registro vigente para prestar servicio de transporte de pasajeros.
□ Razón social y datos fiscales de la empresa.
□ Factura o comprobante fiscal válido.
□ Contrato de prestación de servicios.
□ Póliza de seguro de viajero vigente con cobertura amplia.
□ Póliza de seguro de la unidad vigente.
□ Teléfonos de emergencia de la empresa.
Según la guía, la empresa debe acreditar su registro ante la autoridad competente y proporcionar información de seguros vigentes.

Documentación del vehículo
Por cada autobús o unidad
□ Tarjeta de circulación vigente.
□ Verificación vehicular vigente (cuando aplique).
□ Constancia de revisión mecánica o revista mecánica vigente.
□ Número económico de la unidad.
□ Placas visibles y coincidentes con la documentación.
□ Antigüedad de la unidad dentro de los parámetros aceptados por la autoridad contratante.
□ Botiquín de primeros auxilios.
□ Extintor vigente y accesible.
□ Salidas de emergencia identificadas.
□ Cinturones de seguridad funcionales (si la unidad cuenta con ellos).
La guía menciona expresamente la revisión mecánica, seguros, botiquín y extintor como elementos a verificar. 

Documentación del operador
□ Licencia vigente correspondiente al tipo de servicio.
□ Identificación oficial.
□ Certificado médico vigente.
□ Número telefónico de contacto.
□ Confirmación de que el conductor asignado coincide con la documentación recibida.
La SEP recomienda corroborar la identidad del operador el día del servicio. 

Revisión el día de la visita
Antes de abordar
□ Confirmar número de alumnos.
□ Confirmar número de docentes acompañantes.
□ Verificar lista de asistencia.
□ Verificar autorizaciones firmadas.
□ Verificar datos médicos relevantes.
□ Confirmar rutas y horarios.
□ Compartir teléfonos de emergencia.
□ Explicar reglas de seguridad a los alumnos.

Control de alumnos durante el traslado
Salida de la escuela
□ Pase de lista antes de abordar.
□ Pase de lista al terminar el abordaje.
□ Confirmación de alumnos por autobús.
Llegada al Acuario
□ Pase de lista al descender.
□ Conteo por equipos o grupos.
□ Identificación de docentes responsables.
Salida del Acuario
□ Pase de lista antes de abordar.
□ Conteo total de alumnos.
□ Verificación de pertenencias.
Regreso a la escuela
□ Pase de lista final.
□ Entrega de alumnos conforme a protocolo escolar.

Formato sugerido para Acuario Inbursa
"Validación de Transporte Escolar Seguro"
Empresa transportista: ______________________
Fecha de visita: ___________________________
Escuela: _________________________________
	Requisito
	Sí
	No
	Observaciones

	Seguro de viajero vigente
	□
	□
	

	Seguro de unidad vigente
	□
	□
	

	Licencia del conductor
	□
	□
	

	Identificación del conductor
	□
	□
	

	Revisión mecánica vigente
	□
	□
	

	Extintor
	□
	□
	

	Botiquín
	□
	□
	

	Salidas de emergencia señalizadas
	□
	□
	

	Lista de pasajeros
	□
	□
	




Docente responsable: ___________________
Firma: ___________________

